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1. SISU

JA EESMARK

Kéesolev kord reguleerib RTK too6tajate lahetuste ja toosoitude taotlemist, vormistamist, kulude
aruandlust ning hiivitamist. Kord kehtib kdigile RTK ametnikele ja todtajatele (edaspidi ldbivalt
kasutatud tootajad).

Lihetuste vormistamise praktilised sammud RTIP-is, sh ekraanivaated ja to6vood, on kirjeldatud
eraldi sise- ja vilisldhetuse vormistamise juhendites.

Korra eesmérk on tagada:

e ldhetuste ja toOsditude iihtne ning digusaktidele vastav taotlemine, kooskdlastamine ja
vormistamine RTIP-is;

e ldhetuste ja toosditudega seotud kulude pdhjendatus, korrektne dokumenteerimine ning
Oigeaegne aruandlus ja hiivitamine;

e celarvevahendite sdistlik ja keskkonnahoidlik kasutamine ning ldbipaistev vastutuste

jaotus ldhetuse planeerimisel, reisiteenuste tellimisel ja kulude kinnitamisel.

VASTUTUS



Kéesoleva korra tditmise eest vastutavad kdik RTK tdotajad. Personalipartner tagab korra ja
asjakohaste juhendite ajakohasuse ning ndustab t6o6tajaid ldhetuste vormistamisel.

e Tootaja algatab ldhetuse, vastutab andmete digsuse eest ning esitab RTIP-is kuluaruande
koos kuludokumentidega.

e Vahetu juht kinnitab ldhetuse vajalikkuse.

e Kulujuht kontrollib eelarve olemasolu ja kulude abikdlblikkust.

e Peadirektor vdi  peadirektori  asetditja  kinnitab  vilisldhetused  vastavalt
vastutusvaldkonnale.

e Personalipartner tdidab ldhetuste halduri rolli.

e Finantsarvestuse osakonna Rahandusministeeriumi valitsemisala talitus tagab
lahetuskulude hiivitamise (teeb véljamakse).

e Personali- ja haldusosakonna juhataja koordineerib RTK koostdOpartneri(te) pakutavate

rendiautode kasutamist.
MOISTETE KASUTAMINE KAESOLEVAS KORRAS

e Lidhetustaotlus on dokument, mis on RTIP-is vormistatud ja esitatud, kuid veel kinnitamata
(kooskdlastamisel olev).

e Lihetuskorraldus on kinnitatud ldhetustaotlus.

e (Sise)ldhetuskorraldus-kuluaruanne on RTIP-is vormistatud dokument, milles
lahetuskorraldus ja kuluaruanne esitatakse ja menetletakse tihe tervikuna.

e Kuluaruanne on dokument, millega esitatakse RTIP-is 1dhetusega seotud tegelikud kulud
hiivitamiseks.

e  Muu to60s0it on todililesande tditmiseks tehtav soit Eesti piires, mis jadb alalise to0 tegemise
asukoha maakonna piiresse ning ei kvalifitseeru kdesoleva korra tdhenduses sise- ega
vilislédhetuseks.

2. ULDISED POHIMOTTED

2.1 Lahetuses kéies ja muid t60soite tehes ldhtutakse keskkonna sddstmise ja rahaliste vahendite
moistliku kasutamise pohimotetest.

2.2 Lahetuse vajadus lepitakse eelnevalt kokku vahetu juhiga. Kokkulepe voib olla suuline voi
kirjalik.

2.3 Léhetustaotlus vormistatakse RTIP-is juhul, kui 1dhetusega kaasnevad hiivitatavad kulud véi
muud RTIP-is menetletavad toimingud (nt avansi taotlemine voi reisiteenuste tellimine).

2.4 Lahetusega seotud kulud peavad olema todiilesande tditmiseks vajalikud ja pdhjendatud.
Kulud hiivitatakse kuludokumentide alusel.

2.5 Uhis- ja grupildhetus

Kui samal ajal suundub l&dhetusse mitu tootajat samal eesmaérgil ja samasse sihtkohta, v3ib ldhetuse
vormistada iihis- voi grupilédhetusena.

2.5.1 Uhisldhetus



Uhislihetus on lihetus, kus osaleb mitu isikut ning lihetuse iildised andmed on {ihised
(1ahetusse minnakse samal ajal, samal eesmirgil ja samasse sihtpunkti), kuid iga 1dhetatav
tédidab ldhetuskorralduse kulude ploki eraldi.

e Uhisldhetuse korral saadab iga lihetatav oma lihetuskorralduse menetlusse eraldi.
e Uhisldhetuse liikmetele vdib kiisida iihist reisipakkumist.
e Uhislihetuses kiinud todtajad vdivad esitada iihise sisuaruande.

e Uhislihetuse vormistaja peab olema lihetusse suunduv todtaja.
2.5.2 Grupildhetus

Grupilédhetus on ldhetuskorraldus, kuhu saab lisada mitu l&hetatavat, kes reisivad grupina
ning jagavad ihiselt ldhetuse kulusid. Grupildhetust kasutatakse eelkdige juhul, kui
osalejatel tekivad iihised kulud (nt osakonna iihiskoolitus voi seminar).

e Grupildhetuse koostab ldhetuse organiseerija, kes lisab ldhetuskorraldusele koik
lahetatavad; organiseerija voib olla ka tootaja, kes ise ldhetusse ei ldhe.

e Uhiskulud esitatakse grupildhetuse kuluaruandega.

e Kui tootajal tekivad lisaks ithiskuludele ka isiklikud kulud, esitab iga osaleja need
eraldi kuluaruandena.

e Grupildhetuse vormistamisel ldhetatavatele asendajaid ei méédrata.
2.6 Téhtajad

2.6.1 Vilisldhetuse puhul on soovitatav esitada ldhetustaotlus RTIP-is vdhemalt 14
kalendripdeva enne ldhetuse algust, et tagada reisiteenuste digeaegne korraldamine.

2.6.2 Juhul, kui to6taja taotleb ldhetuskulude katteks avanssi, peab ldhetustaotlus olema
RTIP-is kinnitatud vihemalt kolm td66pédeva enne ldhetuse algust.

2.6.3 Tootaja esitab ldhetusega seotud kulude hiivitamiseks RTIP-is kuluaruande hiljemalt
kolme toOpdeva jooksul pérast ldhetuse 10ppemist, vdlja arvatud juhul, kui vahetu juhiga
on kokku lepitud teisiti.

2.6.4 Lahetuskulud makstakse vilja 10 toopédeva jooksul pérast vahetu juhi poolt kinnitatud
kuluaruande joudmist raamatupidamisse.

2.6.5 Kui tegelikud vilisldhetuskulud on viiksemad saadud avansist, kannab todtaja
kasutamata jaanud vahendid tagasi hiljemalt 10 to6pdeva jooksul.

3. KOOLITUSLAHETUSED, PROJEKTIRAHASTUS JA ERANDLIKUD KULUD
3.1 Koolituslahetused

3.1.1 Koolitusldhetuste korral ldhtutakse dokumendis RTK tdotajate arendamise ja

koolitustel osalemise kord (K13) sétestatud arendus- ja koolituspohimotetest. Lihetuse
taotlemisel ja kulude hiivitamisel 1dhtutakse kédesolevast korrast.

3.1.2 Koolitusega kaasneva ldhetuse puhul tuleb enne ldhetusse minemist esitada
koolitustaotlus koos ldhetuskorraldusega, ldhtudes koolitustel osalemise protsessist.

3.1.3 Nii sise- kui viliskoolitusldhetuse korral vormistatakse ldhetustaotlus RTIP-1
koolituste mooduli kaudu, valides koolitustaotluse koos 1dhetuskorraldusega.
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3.2 Projektist vOi toetuse eelarvest (tehnilisest abist) rahastatud 1dhetused

3.2.1 Projekti voi toetuse eelarvest (tehnilisest abist) rahastatud sise- ja vilisldhetuse korral
valitakse ldhetustaotluse ja/voi ldhetuskorraldus—kuluaruande esitamisel vastav projekt,
mille tulemusena lisatakse projekti kulujuht automaatselt kooskolastusringi.

3.2.2 Siseldhetustaotluse ja/vai selle kuluaruande kinnitamise digus on osakonnajuhatajal.
Vilisldhetustaotluse kinnitamisdigus on vastavalt valdkonnale peadirektoril voi
peadirektori asetéitjal.

3.3 Erandlikud kulud ja hinnapiiridest korgemad broneeringud

3.3.1 Kui majutuse vOi muu reisiteenuse maksumus {iletab kehtivaid hinnapiire,
konsulteerib ldhetuse taotleja enne broneeringu tegemist kulujuhiga, et leida sobiv
lahendus.

3.4 Osalemine teiste juriidiliste isikute t60s

3.4.1 Osalemisel teiste juriidiliste isikute t66s kui see on seotud RTK poolt antud
tooiilesandega (ndukogu litkmed) ldhtutakse pOhimdttest, et esimese valikuna katab
lahetusega kaasnevad kulud vastav juriidiline isik. Juhul, kui juriidiline isik kulusid ei kata,
saab seda taotleda RTK-It.

4. SISELAHETUS
4.1 Siseldhetus on tooiilesande tditmine Eestis véljaspool alalise t60 tegemise asukohta.
4.2 Transpordiviis ja vajadusel majutus lepitakse eelnevalt kokku vahetu juhiga.

4.3 Siseldhetuse (v.a koolitusldhetuse) puhul ei ole kohustuslik vormistada ldhetustaotlust enne
lahetusse minemist, vélja arvatud juhul, kui soovitakse avanssi, teenusepakkuja arve tasumist voi
tegemist on koolituslédhetusega.

4.4 Kui siseldhetusega ei kaasne hiivitatavaid kulusid, ei ole vaja RTIP-is esitada
siseldhetustaotlust.

4.5 Kui siseldhetusega kaasnevad hiivitatavad kulud, esitab t66taja nende hiivitamiseks RTIP-is
siseldhetuskorraldus-kuluaruande.

4.6 Pisivalt kaugtood tegevatele todtajatele hiivitatakse eelneval kokkuleppel vahetu juhiga
transpordikulud kodukontori ja RTK kontori vahel, kui t66 tegemise koht ja kontor asuvad
erinevates maakondades.

4.7 Siseldhetuse korral ei ole kohustuslik kasutada reisiteenuse pakkuja teenust, kuna reeglina on
omal kéel tihistranspordipiletite ostmine ja majutuse broneerimine soodsam.

4.8 Siseldhetuse majutuse maksumus iihe inimese kohta vdib olla kuni 75 eurot 66 kohta, vilja
arvatud juhtudel, kui antud piires ei ole ldhetuse sihtkohas voimalik majutust saada.

4.9 Transpordi valikul eelistatakse voimalusel tihistransporti (buss voi rong).
4.10 Autotranspordi kasutamine ldhetustes kéies on pohjendatud jargmistel juhtudel:

4.10.1 Lahetuse sihtkohta ei ole vdimalik sdita iihistranspordiga;



4.10.2 Uhistranspordi kasutamisel lihetuse sihtkohta ja sealt tagasi joudmiseks kaasneb
oluline ajakulu (vajalikud on iimberistumised, pikad iihistranspordi ooteajad vms);
4.10.3 Autotranspordi kasutamise kulu on sama suur voi vidiksem kui tihistranspordi
kasutamisel (nditeks ldhetuses viibib mitu too6tajat, kelle tihistranspordi kulu kokku on
vordne vOi suurem kui auto kasutamise kulu).

4.11 Autotranspordi kasutamiseks on jargmised voimalused:

4.11.1 Isikliku sdiduauto kasutamine;
4.11.2 Liihiajaline autorent (kasutamisjuhend).

5. SISELAHETUSE KULUD

5.1 Siseldhetusega seotud kulud hiivitatakse kuludokumentide alusel RTIP-is esitatud
siseldhetuskorraldus-kuluaruande alusel.

5.2 Kui siseldhetus vormistatakse enne ldhetuse toimumist punktis 4.3 nimetatud juhtudel (nt
avansi taotlemine, teenusepakkuja arve tasumine voi koolitusldhetus), esitatakse RTIP-is esmalt
siseldhetustaotlusega eeldatavad kulud ning pérast ldhetuse toimumist tdiendatakse dokument
tegelike kuludega.

5.3 Majutus- ja transpordikulude hiivitamiseks sisestab todtaja siseldhetuskorraldus-
kuluaruandesse tegeliku kulu ning lisab kuludokumendi koopiad. Transpordikulu korral lisatakse
marsruudi kirjeldus.

5.4 Isikliku sdiduauto kasutamise kulude hiivitamine:

5.4.1 Kui isikliku sdiduauto kasutamine ei vasta punktis 4.11 sétestatud tingimustele, vaid
on seotud ldhetuse mugavama korraldamisega, hiivitatakse kulu iihistranspordi pileti
maksumuse ulatuses.
5.4.2 Isikliku sdiduauto kasutamise hiivitis makstakse tiksnes juhul, kui isikliku sdiduauto
kasutamine on enne sdidu toimumist vahetu juhiga kokku lepitud ja vastab punktis 4.11
toodud nduetele.
5.4.3 Isikliku soiduauto kasutamise hiivitise suurus on 0,25 eurot kilomeetri kohta, kui on
tdidetud punktis 4.11 vilja toodud tingimus(ed).
5.4.4 Remondi-, hooldus- ja muid isikliku sdiduauto kasutamisega seotud kulusid ei
hiivitata.

5.5 Kuluaruande koostamise pdhimdtted

5.5.1 Isikliku sdiduauto kasutamisel peavad kuluaruandes olema kajastatud
labisdidumdddiku alg- ja 1oppndit, 1dhetuse jooksul 1dbitud kilomeetrid ja marsruut.

5.5.2 Kui tootaja kasutab isiklikku sdiduautot esmakordselt, tuleb kuluaruandele lisada
soiduki registreerimistunnistuse koopia.

5.5.3 Kui tootaja ei ole sdiduki omanik ega registreerimistunnistusele kantud kasutaja,
tuleb lisada ka sdiduki omaniku allkirjastatud volikiri voi leping, mis tdendab sdiduki
kasutamise digust.

5.5.4 Kui hiivitamisele kuuluvad erinevad kulud (nt majutus ja transport), esitatakse need
eraldi kuluridadena.



6. MUUD TOOSOIDUD EESTI PIIRES

6.1 Tootajal on digus taotleda sdidukulude hiivitamist, kui transpordi kasutamine on vajalik
tootilesannete tditmiseks alalise t60 tegemise asukoha maakonna piires (nt kauba transportimine,
paikvaatlus maakonna piires teises asulas vms).

6.2 Huvitamisele kuuluvad:

6.2.1 Parkimiskulud, kui kiilastatava objekti juures on tasuline parkimine. Kulude
hiivitamiseks esitatakse majanduskulu aruanne, valides kululiigiks maismaasdidukite
parkimiskulu.

6.2.2 Uhistranspordi piletid. Kulude hiivitamiseks esitatakse majanduskulu aruanne,
valides kululiigiks tihistranspordi kasutamise kulu.

6.2.3 Taksotsekid, kui objekti kiilastamine ei ole teisiti voimalik. Kulude hiivitamiseks
esitatakse majanduskulu aruanne, valides kululiigiks taksokulud.

6.2.4 Isikliku sdiduauto kasutamise kulu ldbitud kilometraazi alusel vastavalt punktis 5.3
toodud pohimotetele, kui on tdidetud punktis 4.11 toodud tingimus(ed). Kulude
hiivitamiseks esitatakse isikliku sdiduauto kulude aruande.

6.3 Peadirektoril on digus saada isikliku sdiduauto todiilesanneteks kasutamise hiivitist vastavalt
Vabariigi Valitsuse méérusele ,, Teenistus-, t00- vOi ametitlilesannete tditmisel isikliku sdiduauto
kasutamise kohta arvestuse pidamise ja hiivitise maksmise kord*“ ning asutuses kehtestatud
hiivitise piirméérale.

7. VALISLAHETUS
7.1 Vilisldhetus on tootlilesande tditmine valisriigis.

7.2 Vilisldhetuse puhul tuleb enne reisiteenuste tellimist vormistada ja kooskdlastada
ldhetustaotlus RTIP-is.

7.3 Reisiteenuste (transport, majutus, kindlustus jms) tellimine toimub iildjuhul RTIP-i kaudu
lepinguliselt reisiteenuse pakkujalt.

7.4 Reisiteenuste pakkumisi voib kiisida enne ldhetuse kinnitamist, kuid siduvaid broneeringuid ei
tohi teha enne ldhetuse kinnitamist. Reisiteenuse pakkumise kinnitamine RTIP-is loetakse
siduvaks broneeringuks.

7.5 Kui ldhetuse taotleja soovib kasutada tihekordset sooduspakkumist monelt teiselt reisiteenuse
pakkujalt voi tellida otse majutus- voi transporditeenust, teavitab ta sellest eelnevalt 1dhetuste
haldurit, jirgides seejuures reisikorraldusteenuse hankelepingu tingimusi. Lisaks tuleb arvestada,
et voimalike reisitorgete korral tuleb ldhetuse taotlejal endal tegeleda olukorra lahendamisega.

8. VALISLAHETUSE KULUD

8.1 Viilisldhetusega seotud kulude kooskolastamine ja hiivitamine toimub kooskdlas RTK
,Eelarvestamise ja kulude juhtimise korraga® (K30). Vilisldhetuse kulud esitatakse RTIP-i kaudu

kooskdlastamiseks. Kulud kooskdlastavad vastav kulujuht (kui on tegemist projektist vai toetusest
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rahastatava lahetusega), ldhetatava to6taja vahetu juht ning vastavalt to6taja vastutusvaldkonnale
peadirektori voi peadirektori asetiitja.

8.2 Vilisldhetusega seonduvate kulude hiivitamise pdhimotted

8.2.1 Vilisldhetuse majutuse maksumus voib olla kuni 200 eurot iihe 66 kohta. Kui selle

hinnapiiri piires ei ole sihtkohas vdimalik majutust leida, on lubatud teha pdhjendatud

erand.

8.2.2 Lennutranspordi puhul tuleb voimalusel eelistada otselende, viltida &ri- ja esimest

klassi ning valida mittevahetatavad nn economy saver piletid. Kui sdidukulud hiivitatakse

kolmanda isiku poolt (nt Euroopa Komisjon v6i muu organisatsioon), voib kasutada

vahetatavaid pileteid.

8.2.3 Vilislahetuse pdevaraha méér on 60 eurot pievas ldhetuse esimese 15 pieva kohta,

kuid mitte rohkem kui 15 pdeva kalendrikuus, ning 40 eurot iga jargneva padeva kohta.

Pédevaraha makstakse sdltumata toitlustamisest.

8.2.4 Pievaraha arvestus ldhetuse algus- ja lopupéeval

e Viljasdidu pdeva eest makstakse pédevaraha, kui vélisriiki suunduv sdiduk véljub
hiljemalt kell 21.00.

e Viilisldhetuselt saabumise pdeva eest makstakse pievaraha, kui sdiduk saabub pérast
kella 3.00.

Pédevaraha maksmisel ldhtutakse viljasdidu ja saabumise kellaaegadest vastavalt Vabariigi

Valitsuse miirusele.

8.2.5 Kui todtaja soovib viibida ldhetuses kauem, kui on vajalik ldhetuse eesmaérgi
tditmiseks, ning see ei ole seotud soodsama piletihinna kasutamisega, tasub tootaja ise tihe
suuna sdidupileti maksumuse.
8.2.6 Tédiendava vilismaal viibimise aja eest ei maksta pdevaraha ega hiivitata majutus- ja
transpordikulusid.
8.2.7 Kui tootaja saabub ldhetuskohta enne ldhetuse ametlikku algust voi lahkub pérast
selle 10ppu, tuleb vastavad kuupdevad ja asjaolud selgelt kajastada lahetuskorralduses. See
on vajalik hiivitiste korrektseks arvestamiseks.
8.2.8 Kui lahetuse taotlejal on eeldatavalt vahemalt viis vélisldhetust aastas ja see on
kulude kokkuhoiu seisukohalt pdhjendatud, on ldhetuse taotlejal digus taotleda aastast
reisikindlustust.
8.3 Viilisldhetuse jirgselt esitab tootaja RTIP-is kuluaruande ning kulud hiivitatakse vastavalt
kéesoleva korra punktis 2.6 sitestatud tdhtaegadele.

9. KULUDOKUMENTIDE ESITAMISE NOUDED

9.1 Kuluaruandele tuleb lisada koik kulusid tdendavad dokumendid (nt piletid, arved,
maksekinnitused).

9.2 Kui kuludokumendid on esitatud vilisvaluutas, toimub kulude arvestus eurodes vastavalt
RTIP-i arvestusloogikale ja kehtivatele digusaktidele.

9.3 EL Noukogu to0s osalevad Eesti delegaadid peavad lisama kuluaruandele pardakaartide
koopiad ning voimaluse korral ka EL Noukogu koosolekul osalejate nimekirja koopia.



9.4 Pardakaardi puudumisel esitab delegaat kinnituskirja selle kohta, et kohtumisel osaleti ning
sama kulu hiivitamist ei ole muudest allikatest taotletud.

10. LAHETUSKORRALDUSE MUUTMINE VOI TUHISTAMINE

10.1 Lahetuskorralduse muutmise tingimused kehtivad kdigile ldahetusliikidele sdltumata sellest,
kas tegemist on sise- voi vilisldhetusega. Muudatused tehakse RTIP-is, algatades vajadusel uue
koosk®dlastusringi.

10.2 Léhetuskorraldust tuleb muuta, kui muutuvad ldhetuse kuupdevad, sihtkoht, osalejad voi
lisanduvad uued kululiigid voi eeldatav kogukulu muutub oluliselt.

10.3 Juhul, kui ldhetuskorralduse alusel on enne muutmise algatamist voetud kohustused, mida ei
ole vdimalik tiihistada, jddvad vastavad kulud kuluiiksuse kanda.

10.4 Menetluse kdigus aegunud broneeringute voi hinnatdusu korral:

10.4.1 Kui hinnatdus jaib kuni 15 protsendi piiresse ldhetuse planeeritud kogukuludest, ei
ole tdiendavaid toiminguid vaja;
10.4.2 Kui hinnatdus iiletab 15 protsenti 1dhetuse planeeritud kogukuludest, tuleb algatada
lahetuskorralduse muutmine uue hinnapakkumise kinnitamiseks.
10.5 Vilisldhetuse tiihistamiseks podrdub ldhetuse taotleja reisiteenuse pakkuja poole ning teeb
vastava muudatuse RTIP-is. Tingimused soltuvad kas reisiteenuse voi kindlustuse pakkujast.

11. AVANSI TAGASIMAKSE

Avansi tagasimakse tdhtaeg on toodud kdesoleva korra punktis 2.6.5. Tagasimakse tehakse iihele
Rahandusministeeriumi pangakontodest:

e SEB pank — EE891010220034796011

e Swedbank — EE932200221023778606

e Luminor Bank — EE701700017001577198
Ulekandel kasutatakse viitenumbrit 2800045768 ning selgitusse mirgitakse ldhetuskorralduse
number. Viitenumber on alati sama ja seda tuleb kasutada koigil tagastusmaksetel.

12. VIITED:

e ,,Tulumaksuseadus‘;

e Vabariigi Valitsuse 19. detsembri 2012. a médrus nr 112 ,,Ametniku teenistusldhetusse

saatmise, ldhetuskulude hiivitamise ning paevaraha maksmise tingimused ja kord ning

paevaraha maar;

e Vabariigi Valitsuse 25. juuni 2009. a miérus nr 110 ,,T66ldhetuse kulude hiivitise maksmise

kord ning vélisldhetuse pdevaraha alamméiir, maksmise tingimused ja kord*;

e Vabariigi Valitsuse 14. juuli 2006. a méérus nr 164 ,,Teenistus-, t66- voi ametiiilesannete

taitmisel isikliku sOiduauto kasutamise kohta arvestuse pidamise ja hiivitise maksmise
kord*;



https://www.riigiteataja.ee/akt/120122024005?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/114052013004?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/114052013004?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/114052013004?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/129122015048?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/129122015048?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/102072025018?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/102072025018?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/102072025018?leiaKehtiv

e Eelarvestamise ja kulude juhtimise kord (K30);

RTK tdotajate arendamise ja koolitustel osalemise kord (K13)



https://eegovg01.sharepoint.com/sites/SISE_RTK/SitePages/K30-Eelarvestamise-ja-kulude-juhtimise-kord.aspx
https://eegovg01.sharepoint.com/sites/SISE_RTK/SitePages/K13-RTK-t%C3%B6%C3%B6tajate-arendamise-ja-koolitustel-osalemise-kord.aspx

